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PASO 1
Para generar los cobros de facturas o efectos tenemos que
ir a la pestaña de :

FACTURACIÓN - COBRO DE FACTURAS/EFECTOS

El siguiente paso será darle al botón de añadir para insertar los pagos.
Entonces se nos abrirá la siguiente pestaña:

Por defecto el programa nos va
a poner la fecha de vencimiento
del día de hoy, por lo que solo
nos apareceran las facturas
hasta esa fecha de vencimeinto
(se puede borrar)

También se puede
filtrar por ejercicio
(el año)

O por la situación de la
factura: Pendientes, cobradas
o todas

Y también se puede filtrar por
clientes, para encontrar la
factura que queremos generar
pagos



Una vez aquí, lo que tenemos que hacer es seleccionas las facturas de las cuales
queramos generar cobros y le damos al botón de pasar.

En el caso de queramos generar los cobros de todas las facturas de ese cliente o
de esos filtros en cuestión podemos darle al botón de “pasar todo” y nos pasara
todas las facturas

Tambien podemos pasar facturas de clientes diferentes, solo tendriamos que
pasar los de un cliente, luego buscar al otro y pasarlo también.
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PASO 2
Cuando tengamos todos los filtros necesarios le tenemos que dar al botón de
buscar y nos apareceran las facturas que cumplan esos requisitos.

Tenemos la posibilidad de sacar un informe
de los cobros que vamos a realizar, pulsando
el botón “informe”

Aquí ya tendríamos todas las
facturas en la parte de abajo. (todas
las que esten en la parte inferior
serán la que van a ser cobradas)
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PASO 3

Lo siguiente será darle al botón de
generar y se nos abrirá la
siguiente ventana

En esta ventana se nos presenta un formulario con todas las facturas que hemos
seleccionado, los muestra por si queremos hacer una entrega en alguna (es decir,
pagar parte del importe).

Si clickamos en una nos abre esta pestaña:
Y en esta casilla de Imp. Cobrado, será
en la que introduciremos el dinero que
se nos ha abonado y que queremos
restar a la factura en cuestión. 

Una vez introducido el importe la
daremos al botón de guardar y el
cobro se hará de esa cantidad

Lo siguiente será darle al botón de finalizar y se abre la siguiente:

Por defecto pone la cuenta de caja pero
podemos poner cualquiera

En caso de que paguen en metálico

Esto es por si queremos que a pesar de ser
varias facturas (en caso de ser un mismo
cliente) nos haga solo un asiento, un
apunte al banco
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PASO 4

Una vez le dermos a aceptar nos enviará a esta pantalla. Como podemos observar
en la parte superior derecha ya no se encuentra el botón verde de añadir.

Por lo que para que podamos añadir otros cobros tendremos que darle al botón
cerrar/limpiar

Esto lo hacemos porque sino, cuando volvamos a ir al apartado:

FACTURACIÓN- COBRO FACTURAS/EFECTOS 

Será esta la pantalla que nos aparezca y no la que nos permite insertar nuevos
cobros


