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El siguiente paso sera darle al boton de afadir para insertar los pagos. €3
Entonces se nos abrira la siguiente pestana:

O por la situacion de |la

Por defecto el programa nos va factura: Pendientes, cobradas
a poner la fecha de vencimiento o todas

del dia de hoy, por lo que solo

nos apareceran las facturas También se puede
hasta esa fecha de vencimeinto  filtrar por ejercicio
(se puede borrar) (el ano)

Y tambien se puede filtrar por
clientes, para encontrar la
factura que queremos generar
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Cuando tengamos todos los filtros necesarios le tenemos que dar al boton de
buscar y nos apareceran las facturas que cumplan esos requisitos. e BUSCAR
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Una vez aqui, lo que tenemos que hacer es seleccionas las facturas de las cuales
queramos generar cobros y le damos al boton de pasar. O PASAR

En el caso de queramos generar los cobros de todas las facturas de ese cliente o
de esos filtros en cuestion podemos darle al botdén de “pasar todo” y nos pasara
todas las facturas = © PAsAR TODO

Tambien podemos pasar facturas de clientes diferentes, solo tendriamos que
pasar los de un cliente, luego buscar al otro y pasarlo tambien.
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| Aqui ya tendriamos todas las
e e facturas en la parte de abajo. (todas
- las que esten en la parte inferior
seran la que van a ser cobradas)
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Facturacion de Cobros

Tenemos la posibilidad de sacar un informe eaacos

SITUACION=todos

de los cobros que vamos a realizar, pulsando
el boton “informe” e

Total General......oe..d 138,51 16,97

& Informe
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En esta ventana se nos presenta un formulario con todas las facturas que hemos
seleccionado, los muestra por si queremos hacer una entrega en alguna (es decir,
pagar parte del importe).

Si clickamos en una nos abre esta pestana:
Y en esta casilla de Imp. Cobrado, sera

) Cobro de Facturas/Efectos
5023 0/0] en la que introduciremos el dinero que
e Copro de Facturas/Efectos se nos ha abonado y que queremos
Ejer. Serie C.Factura N.Efecto . 7
2032 [rc ” 1 restar a la factura en cuestion.
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Una vez introducido el importe la
Pte. Cobro Aux. Imp. Cobrado A... ,
L0s 5 daremos al botdn de guardar y el
Imp. Gastos Aux. Imp. Gastos , . —
i o o cobro se hara de esa cantidad &
Concepto Contable
Etiqueta

&2 Finalizar Lo siguiente sera darle al botdn de finalizar y se abre la siguiente:
Por defecto pone la cuenta de caja pero

_ / podemos poner cualquiera
E! Datos Adicionales
Cta. Contrapartida // En caso de que paguen en metalico
57000000000 Q.|
Concepto Contrapartida F. Contabilizacion Fecha
@
¢ Entrega en metdlico 7 .
Metsico G5d. Concepto [ » EStF) €S Ppor s queremaos que a pesar de Ser
Asiento por Efecto [ S6i0 un Apunte de Banco _Q//) varias facturas (en caso de ser un mismo

® Aceptar cliente) nos haga solo un asiento, un
apunte al banco
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Una vez le dermos a aceptar nos enviara a esta pantalla. Como podemos observar
en la parte superior derecha ya no se encuentra el botén verde de anadir.
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19/12/2024 |51 |120.003.310.240 2.024||TC 44 1|(15/11/2024 ([§8 10,66
Cliente Descripcion del Cobro Pago
13 HERMIDAFERNANDEZ, M3 CARMEN RESTAURANTE A FARTAR @ |Pago de Efecto 5
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Por lo que para que podamos afiadir otros cobros tendremos que darle al botdn
cerrar/limpiar )

Esto lo hacemos porque sino, cuando volvamos a ir al apartado:

FACTURACION- COBRO FACTURAS/EFECTOS

Sera esta la pantalla que nos aparezca y no la que nos permite insertar nuevos
cobros




